NAMA BAHAGIAN

BAHAGIAN PEROLEHAN

TAJUK SOP

PROSEDUR RUNDINGAN TERUS

NO RUJUKAN SOPP SOP-PER-011
NO PINDAAN SOPP

TARIKH DIKELUARKAN

MUKA SURAT 8

5.0 CARTA ALIR

BAHAGIAN LAIN (PEMOHON)

BAHAGIAN PEROLEHAN

PEMBEKAL / KONTRAKTOR
PENYEDIA PERKHIDMATAN

PIHAK BERKUASA
MELULUS DAN AHLI
JIKUASA RUNDINGAN

Merancang
untuk
melakukan
Rundingan
Terus
berdasarkan
kelayakan
pada Garis
Panduan
seperti di item
21&22

Tidak

Layak

Sediakan kertas
kerja untuk
persetujuan
Mesyuarat
Jawatankuasa
Kewangan &
laburan PKNS

Setu

Setuju

|

Memajukan kertas
kerja dan cadangan 1
nama untuk tujuan
lantikan melalui
rundingan terus (perlu
isi borang Runding
Terus sahaja)
Dokumen Pra Tawaran
juga perlu disediakan

Bahagian Perolehan
terima dan semak
Dokumen Pra Tawaran

]

Terima

Tolak

J v

Melebihi
RM50K
Tidak Melebihi
Melebihi || RMS500K -
RM500K - Pegawai
Ketua Kewangan
Pegawai Negeri
Eksekutif

Sediakan Borang

Kelulusan Untuk
Rundingan Terus beserta
Kertas Kerja (Sekiranya
Ada) dan mengenalpasti
Pihak Berkuasa Melulus
(PBM)

|

Kelulusan Daripada
Pihak Berkuasa
Melulus (PBM)

diterima untuk
melakukan rundingan
dengan
Menandatangai
Borang Kelulusan
Rundingan Terus
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Tolak

Borang Kelulusan
Rundingan Terus
daripada PBM

Pemohon terima keputusan
PBM drpd Bahagian
Perolehan melalui memo &
ambil tindakan berdasarkan
kelulusan & jika perlu
proses permohonan akan
dibuat semula

Terima

L

Bhg Perolehan
menyediakan DUA
salinan Surat Niat
termasuk salinan
ASAL kepada
kontraktor /
pembekal /
p.perkhidmatan

]

Dua salinan Surat
Niat yang telah
lengkap
diserahkan kepada
kontraktor/pembek
al/penyedia
perkhidmatan
beserta Dokumen
Pra Tawaran

Dua salinan Surat
Niat beserta
Dokumen Pra

Tolak

Pemohon terima
makluman dari
Bahagian Perolehan
melalui memo & ambil
tindakan & jika perlu
proses permohonan
akan dibuat semula

Salinan Surat
Niat yang
lengkap
diterima dan

—

Terima

Surat Niat
ditandatangani dan
dikembalikan semula

=

disimpan

o

dengan salinan
ASAL disimpan
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]

Memo lantikan Ahli
J/kuasa Rundingan
(AJK Rundingan)
disediakan untuk
ditandatangani

]

pada Mesyuarat
Rundingan Harga

oleh KPE dan
diagihkan
[
L, |
Terima makluman Mesygarat
dan perlu hadir Rundingan Harga
diatur

]

Terima makluman dan
perlu hadir pada
Mesyuarat Rundingan
Harga

1|

AJK Rundingan
menerima surat
lantikan yang telah
lengkap

Gagal

]

Mesyuarat
Rundingan Harga
Bersidang dan
keputusan
berkenaan Harga,
Tempoh Siap, Dan
Syarat2 Yang
Terdapat di dalam
Dokumen Pra
Tawaran dipatuhi.
Borang Keputusan
Rundingan Harga
ditandatangani

Berjaya

Keputusan
Mesyuarat
Rundingan
Harga Diterima

Minit dan Borang

Keputusan

Rundingan Harga

diperolehi
D
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Borang Keputusan
Rundingan Harga yang
diperolehi beserta
Laporan Rundingan
Harga akan
dibentangkan ke
Mesyuarat
Jawatankuasa Melulus
untuk kelulusan

Melebihi
RM50K
Tidak Melebihi
Melebihi RM500K -
RM500K - Mesyuarat
Mesyuarat JK Tender
JK Sebut
Harga
Tolak Terima

7

Pemohon terima
makluman dari
Bahagian Perolehan
melalui memo & ambil
tindakan & jika perlu
proses permohonan
akan dibuat semula

[ ]
L |

Minit Mesyuarat
disediakan dan
makluman diberi
kepada pemohon

Menyediakan

Surat
[] Lantikan/Surat

Setuju Terima
berdasarkan
prosedur SOP-
PER-014

@ Tamat




