
NAMA BAHAGIAN BAHAGIAN PEROLEHAN

TAJUK SOP PROSEDUR PEMBELIAN / LANTIKAN TERUS (TIDAK MELEBIHI RM50,000.00)

NO RUJUKAN SOPP SOP-PER-002

NO PINDAAN SOPP

TARIKH DIKELUARKAN

MUKA SURAT 5

4.0 CARTA ALIR

BAHAGIAN LAIN (PEMOHON) PEMBEKAL / KONTRAKTOR / PENYEDIA 

PERKHIDMATAN

Pilihan + Justifikasi

Tidak

Lulus

MENGIKUT 
KONTRAK

TIDAK MENGIKUT 
KONTRAK

Dapatkan tiga (3) Tawaran
Kerja Inden 

Bahagian Berkenaan 
akan menyediakan 
dokumen yang 
diperlukan bagi proses 
bayaran.

Mula

Tamat

Ketua Bahagian (KB) mengenalpasti keperluan untuk 
membuat perolehan Pembelian / Lantikan Terus 
mengikut rancangan perolehan tahunan PKNS. Bagi 
pembelian yang tidak menjadi Aset dan tidak 
termasuk dalam perancangan, kelulusan perlu 
diperolehi dari Mesyuarat Pengurusan. 

KB perlu mendapatkan kelulusan 
dari Mesyuarat Pengurusan PKNS 

Mengemukakan 4 salian Surat Lantikan / Surat 

Setuju Terima (SST) kepada  Pembekal / 
kontraktor / Penyedia Perkhidmatan yang dilantik.

Pembekal / 
kontraktor / 
Penyedia 
Perkhidmatan 
terima SST

Pembekal / 
kontraktor /
Penyedia 
Perkhidmatan 
menyempurnakan 
skop kerja
sepertimana yang 
dinyatakan di 
dalam SST

Pemohon akan membuat proses 
pemeriksaan kualiti bekalan/hasil 
kerja/perkhidmatan bagi memastikan 
kerja/perkhidmatan/bekalan adalah 
menepati spesifikasi/mengikut kontrak 

Sediakan dokumen / memo 
bagi proses pembaikan / 
pembetulan sehingga 
Bahagian Berkenaan 
berpuashati dengan hasil 
kerja/perkhidmatan dan 
barangan yang dibekalkan 
seperti yang telah ditetapkan 
di dalam kontrak.

Lengkapkan Borang Penilaian 
Bahagian Perolehan dan Dapatkan 
Pengesahan Kelulusan Daripada 
Ketua Pegawai Kewangan


